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1 Login UniPortal 

Den Zugang zum UniPortal finden Sie wie folgt: 

Auf der Homepage www.unilu.ch oben rechts auf das Symbol klicken, dann im 

Menü «UniPortal» wählen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nun in der folgenden Ansicht die Rubrik «Für Studierende» auswählen: 

http://www.unilu.ch/
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Anschliessend öffnet sich das Login für den geschützten Bereich für immatrikulierte Studierende. 

Wählen Sie im Dropdown «Universität Luzern» aus: 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Hinweis: Studierende, die an einer anderen Hochschule immatrikuliert sind, wählen sich über ihre 
Hochschule ein. 
 
Die Anmeldung erfolgt mittels Ihrer SWITCH edu-ID. Für die Erstellung einer solchen ID oder die 
Verknüpfung mit Ihrem Uni-Konto (falls Sie schon über eine edu-ID verfügen) klicken Sie hier.  
 
Weitere Informatik-Informationen finden Sie unter https://www.unilu.ch/uni-leben/informatik. 
 

 

 

 

https://migrate2eduid.unilu.ch/
https://www.unilu.ch/uni-leben/informatik
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2 Übersicht über Lehrveranstaltungen 

Die einzelnen Lehrveranstaltungen, die Sie während Ihres ganzen Studiums besuchen müssen, 

sind in der Wegleitung festgehalten. Als Hilfsmittel haben wir die Inhalte der Wegleitung in die 

Musterstudienpläne übertragen. 

Beispiel: 

 

Wichtig: Neustudierende auf Bachelorstufe beginnen mit den Lehrveranstaltungen der 

Assessmentstufe. 

  

https://www.unilu.ch/studium/lehrveranstaltungen-pruefungen-reglemente/ksf/musterstudienplaene/
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Die meisten Fachbereiche erstellen pro Semester einen Stundenplan mit empfohlenen 

Veranstaltungen. Diese Stundenpläne finden Sie in der Regel bei der Beschreibung des 

Studienangebots unter Lehrveranstaltungen:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bitte beachten Sie, dass nicht alle Lehrveranstaltungen jedes Semester angeboten werden. Für die 

Planung über das aktuelle Semester hinaus kontaktieren Sie bitte die Fachstudienberatung. 

  

https://www.unilu.ch/studium/studienangebot/
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3 Online-Anmeldung zu Lehrveranstaltungen 

Die Teilnahme an den Lehrveranstaltungen der KSF ist nur nach vorangehender Online-Anmeldung 

möglich. Ohne Ihre Anmeldung innerhalb der vorgesehenen Frist, können wir Ihnen am Ende des 

Semesters keine Credits anrechnen. Der Anmeldezeitraum startet jeweils zwei Wochen vor 

Semesterbeginn (montags) und endet am Freitag der zweiten Semesterwoche. Während 

dieser Zeit kann sowohl eine Anmeldung als auch eine Abmeldung vorgenommen werden, danach 

wird das Anmelde-Tool gesperrt. 

Hinweis: Diese Fristen und das beschriebene Vorgehen sind für die KSF verbindlich. Andere 

Fakultäten organisieren sich anders und haben andere Fristen.  

Für die Anmeldung stehen folgende Optionen zur Verfügung: Die Anmeldung via UniPortal oder 

via Vorlesungsverzeichnis. Grundsätzlich sollten beide Anmeldevorgänge problemlos 

funktionieren. Wir empfehlen die Anmeldung über das UniPortal, da dort Ihre persönliche 

Studienwahl abgebildet ist.  

Unterstützte Browser sind Microsoft Edge, Chrome und Mozilla Firefox, am besten in der jeweils 

aktuellsten Version. Safari ist nicht geeignet. 

3.1 Anmeldung via UniPortal 

Der Vorteil der Anmeldung über das UniPortal ist, dass die Anmeldung über die Abbildung Ihres 

Studienganges geschieht und Sie somit einen Überblick über die für Sie erforderlichen 

Lehrveranstaltungen haben. Wählen Sie nach der Anmeldung im UniPortal (siehe Kapitel 1) die 

Rubrik «Studienleistungen»: 

 

 

 

 

 

 

 

Hinweis: In dieser Ansicht finden Sie unter der Rubrik «Lehrveranstaltungen» weitere wichtige 

Informationen, wie beispielsweise zu Anmeldefristen u.v.m. 
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Nachdem Sie «Studienleistungen» 

ausgewählt haben, wird der Ihnen 

zugewiesene Setzkasten angezeigt.  

 

Mit Klick auf einen Kasten öffnet 
sich ein neues Dialogfenster. 

 

 

 

 

 

 

Die zur Auswahl stehenden Veranstaltungen 
werden nach gewähltem «Modul» 
aufgelistet.  

Wählen Sie nun aus der Liste die 
gewünschte Lehrveranstaltung und 
gegebenenfalls die gewünschte 
Abschlussform aus (an der KSF steht i.d.R. 
nur eine Abschlussform zur Auswahl). 

 

Klicken Sie auf «Auswählen» und 
anschliessend auf «Anmelden».  

 

 

 
4. 
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Sie gelangen nun automatisch zu den 
Detailangaben für die Lehrveranstaltung. 
Nach der Durchsicht klicken Sie erneut auf 
«Anmelden» - nun sind Sie definitiv für die 
Lehrveranstaltung eingeschrieben. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Eine Übersicht aller getätigten Anmeldungen finden Sie unter der Rubrik «Lehrveranstaltungen». 

 

3.2 Anmeldung via Vorlesungsverzeichnis 

Der Vorteil dieser Anmeldung ist, dass Sie gezielt nach bestimmten Lehrveranstaltungen oder einer 

bestimmten Dozentin suchen können oder dass sich die Lehrveranstaltungen nach Wochentag, 

Fachbereich, Sprache usw. filtern lassen. 

Wählen Sie auf der Homepage der Uni Luzern unter Uni-Tools «Vorlesungsverzeichnis» und 
melden Sie sich über «Login» mit Ihrer SWITCH edu-ID an (siehe Kapitel 1). 
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Nutzen Sie die verschiedenen 
Suchoptionen oder die Listen 
Ihres Studiengangs, um die 
Lehrveranstaltungen Ihrer 
Wahl zu finden.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Suchergebnisse werden als Liste angezeigt. Sie können auch eine Merkliste mit interessanten 
Veranstaltungen erstellen. Mit Klick auf die Bezeichnung der Veranstaltung gelangen Sie zu den 
Detailinfos. 

Klicken Sie auf am Ende der 
Detailinfos auf «Anmelden» 

Tipp: Wird in der 
Detailansicht der Button 
„Anmelden“ nicht angezeigt, 
sind Sie nicht eingeloggt. 

 
 

Nun öffnet sich ein weiteres 
Dialogfenster, in welchem die 
Anmeldung spezifiziert wird. Wählen 
Sie aus, in welchem Kontext/Modul 
Sie die Veranstaltung buchen 
möchten. 

Bitte achten Sie darauf, dass in jedem 

eingeblendeten Feld ein Eintrag 

ausgewählt sein muss.  

 

Zur Orientierung helfen Ihnen auch hier die Angaben aus dem Musterstudienplan oder die 
angebotenen Semesterstundenpläne (siehe Kapitel 2). 

Klicken Sie danach erneut auf «Anmelden» - Sie sind nun definitiv für die gewählte Veranstaltung 

eingeschrieben. 
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4 Abmeldung von Lehrveranstaltungen 

Wenn Sie sich von einer Lehrveranstaltung abmelden möchten, klicken Sie in der Übersicht Ihrer 

Anmeldungen unter «Lehrveranstaltungen» bei der entsprechenden Lehrveranstaltung auf 

«Abmelden». Bitte beachten Sie die An- und Abmeldefristen! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wichtig: Abmeldungen zu Lehrveranstaltungen ausserhalb der Anmeldefrist sind bei den 

Sekretariaten der Fachbereiche möglich und sollen immer auch den betroffenen Dozierenden 

gemeldet werden. 

  



  

Anleitung 

Seite: 12/14 

 

 

 

 

   

 

 

5 Formulare für die Verbuchung erstellen 

Damit Ihre schriftlichen Arbeiten oder Ihre Einsätze für universitäres Engagement (Studienstart ab 

Herbstsemester 2022) bzw. zur Erweiterung der Sozialkompetenz (Social Credits, Studienstart bis 

und mit Frühjahrssemester 2022) verbucht werden können, müssen Sie im UniPortal ein 

entsprechendes Formular erstellen und anschliessend einreichen.  

Wichtig: Stellen Sie zu Beginn sicher, dass der Popup-Blocker deaktiviert ist. Andernfalls können 
Sie den Erstellungsprozess nicht beenden und das Formular nicht ausdrucken. 

Achten Sie bitte darauf … 

▪ dass Sie exakt das verlangte Modul wählen, in das die Leistung verbucht werden muss. 

Änderungen können nur via Anrechnungsformular in Rücksprache mit der Fachstudienberatung 

vorgenommen werden.  

▪ das richtige Semester auszuwählen. 

▪ den Namen der Dozentin / des Dozenten bzw. der Betreuungsperson einzutragen 

 (ohne Vornamen). 

▪ den Titel Ihrer Arbeit oder die Bezeichnung Ihres Einsatzes korrekt einzutragen (Klein- und 

Grossbuchstaben berücksichtigen). Es wird genauso in Ihrem Leistungsnachweis aufgeführt. 

 

5.1 Formular für die Verbuchung von schriftlichen Arbeiten 

Wählen Sie in Ihrem Setzkasten unter «Studienleistungen» zum Beispiel den Kasten 

«Hauptseminararbeit» aus und anschliessend das Modul (hier «Kommunikationsmedien») aus, 

welchem die schriftliche Arbeit zugewiesen werden soll. 

 

Klicken Sie dann auf den Button 

neben «Anmelden für».  
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Bitte beachten Sie für die korrekte 

Durchführung des Ablaufs die zu 

Beginn angezeigten 

Informationen. 

 

Klicken Sie danach auf «Weiter» 

und erfassen Sie die nötigen 

Angaben. 

 

 

Sie können das Formular auch direkt als pdf abspeichern und, falls erwünscht, der dozierenden 

Person zusammen mit der Arbeit elektronisch einreichen. 

 

5.2 Formular für die Verbuchung von Credits für universitäres Engagement oder 

«Credits für Sozialkompetenz» 

Für die Erstellung des Formulars für die Verbuchung von Credits für universitäres Engagement 

(Studienstart ab Herbstestsemester 2022) oder Social Credits (Studienstart bis und mit 

Frühjahrssemester 2022) klicken Sie in Ihrem Setzkasten unter «Freie Studienleistungen» auf den 

Kasten «Universitäres Engagement» bzw. «Erweiterung der Sozialkompetenz»: 
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Die einzelnen Schritte für die 

Erstellung dieses Formulars sind 

analog wie unter 5.1 

beschrieben.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 Kontakt 

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an das Dekanat der KSF: 

▪ ksf@unilu.ch 
▪ 041 229 55 00 
 
 

Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an den Helpdesk der IT:  

▪ helpdesk@unilu.ch 
▪ 041 229 50 10 
 

 

 


